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INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO
NO IMPRIMIR

1. Generalidades

a. Objetivo: Verificar el cumplimiento de la aplicacién del procedimiento de ejecucion de la formacién por parte de los instructores de planta o de contrato con el fin de
identificar oportunidades de mejora y fortalecer la unidad técnica.

b. El instrumento es de uso exclusivo del coordinador académico.

c. El instrumento debe soportarse con evidencias

d. El instrumento debe ser diligenciado por red de conocimiento en donde la muestra sea representativa del 10% de los instructores que pertenezcan a esa red y que
tengan fichas asignadas. El seguimiento se realizara sobre el 10% de las fichas correspondientes a la muestra seleccionada de instructores a decisién del Coordinador
académico.

e. Este formato debe ser diligenciado de manera digital y debe indicar la ubicacién donde las evidencias reposan
2. Instrucciones para diligenciar las casillas

NOMBRE DE LA CASILLA INSTRUCCIONES TENER EN CUENTA

Fecha En este espacio escriba dia, mes y afio en que realiza la verificacion

En este espacio escriba el nombre del programa de formacion al que se le realiza

Programa de formacién . . Lt
8 la verificacion por parte del coordinador académico.

Colocar el nimero de la ficha que corresponde a la ejecucién del programa de

Ficha académica o . e o . .
formacion objeto de verificacion por el coordinador académico

Instructor asignado a la ficha|Colocar el nombre del instructor asignado a la ficha al cual se le realiza

académica verificacién por parte del coordinador académico
Nombre del Coordinador|Colocar el nombre del coordinador académico que estd realizando la
académico verificacion

Colocar la firma digital del coordinador académico que estd realizando la

Firma del Coordinador académico e .
verificacion

Aspectos a verificar Estos aspectos no deben ser modificados.

Existen dos columnas una donde se marca con X cuando SI cumple con el
Resultados de la verificacion aspecto y la evidencia de soporte y marca X cuando NO cumple con | aspecto ni
la evidencia que lo soporte

En este espacio indique la ubicacién del enlace digital donde reposa el soporte

Detalle de la evidencia . . e
que evidencia el aspecto verificado

En este espacio detalle las recomendaciones de mejora que sean necesarias

Recomendaciones .
cuando aplique
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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

Lista de verificacion aplicacion procedimiento ejecucion de la formacion profesional

Numero de Ficha académica: 3419937-3419950-3418880-3418905
Instructor asignado a la ficha académica Martha Yasmine Bohdrquez Nifio
Programa de Formacion Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras

RESULTADOS VERIFICACION

ITEM ASPECTOS A VERIFICAR
Sl NO Detalle de la evidencia Recomendaciones

La planeacion de las actividades de aprendizaje del proceso
formativo estd basada en el desarrollo curricular del programa

Los aprendices matriculados se encuentran asociados a la ruta
de formacion.

Las novedades del ambiente o materiales de formacién
3 presentados se reportan en el formato GFP-F-021(cuando X
aplique)

El plan de trabajo concertado con el aprendiz para el desarrollo
4 de la ruta de aprendizaje contiene los lineamientos X
establecidos en la guia de procesos formativos GFPI-G-013.

En las actividades de aprendizaje formuladas en la Guia de
5 aprendizaje se evidencia el uso de los ambientes y materiales X
definidos para el programa de formacion

La formacién que imparte el instructor corresponde al
programa de formacion y al desarrollo curricular del mismo.

Aplica los recursos didacticos establecidos en el desarrollo
curricular del programa de formacion

Los planes de mejoramiento son implementados de acuerdo a
los lineamientos institucionales

9 El resultado del seguimiento de la etapa productiva se registra No aplica
en el formato GPI-F-023 (cuando aplique) P

Al momento de esta verificacion los juicios evaluativos de los

10 aprendices de la ficha se encuentran registrados en el LMS X
SENA
FECHA: Abril de 2026
NOMBRE DEL COORDINADOR ACADEMICO Henry Martinez

FIRMA DEL COORDINADOR ACADEMICO
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